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Stadt externe NORDERSTEDT

Norderstedt Stellenausschreibung Zusammen. Zukunft. Leben.

Als lebendige und innovative Stadt mit rund 80.000 Einwohnern ist Norderstedt ein angenehmes Wohn-
und Lebensumfeld. Verkehrsgiinstig zwischen Nord- und Ostsee, mit einer direkten Verbindung in die
Hamburger Innenstadt und mit allen weiterfihrenden Schulen am Ort — Norderstedt bietet ein
vielfaltiges, kulturelles Leben.

Wir suchen zum 01.09.2020 eine/n

Sachbearbeiter/in (w/m/d) fir den Bereich Planung

Amt 60 Fachbereich 601
wchtl. . Entgeltgruppe: 10
Arbeitszeit: 39 bzw. 41 Std. Besoldungsgruppe: A 11 TV6D

SHBesG

Wesentliche Aufgaben der Stelle sind:

e Durchfluihrung der Bauleitplanverfahren (Bebauungsplane, Bebauungsplananderungen,
Flachennutzungsplananderungen) nach Baugesetzbuch (BauGB), amtliche
Bekanntmachungen, Birgerbeteiligungen, 6ffentliche Auslegungen, Beteiligung der
Fachdienststellen und Trager 6ffentlicher Belange, Birgerauskinfte

» Organisation, Durchfiihrung, Moderation und Protokollierung &ffentlicher Veranstaltungen im
Rahmen von Offentlichkeitsbeteiligungen nach BauGB

¢ Ausarbeitung stadtebaulicher Vertrage nach BauGB
e Ausarbeitung von Satzungen nach MalRgabe des BauGB und des LVwWG

¢ Erteilung von Vorkaufrechtsverzichtserklarungen nach BauGB und
Abgeschlossenheitsbescheinigungen nach dem Wohnungseigentumsgesetz (WEG)

e Sitzungsdienst im Ausschuss fur Stadtentwicklung und Verkehr der Stadt Norderstedt
¢ Betreuung des Internetauftritts des Fachbereichs Planung

e Formale Abwicklung von Ausschreibungen und Vergaben (i. d. R. freiberufliche
Dienstleistungen)

Voraussetzungen fur die Besetzung der Stelle:

o Beamtenrechtliche Befahigung fur die Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt, in der
Fachrichtung Allgemeine Dienste oder

e die abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) mit der abgelegten
Angestelltenprifung I

Daruber hinaus erwarten wir:

e Gute Kenntnisse in der Verwaltungsorganisation und in Verwaltungsablaufen

e Kenntnisse in Bau- und Planungsrecht, Wohnungseigentumsgesetz, Landesbauordnung,
Landesverwaltungsgesetz, Gemeindeordnung bzw. Bereitschaft, sich in die Materie und zum
Teil in Rechtsvorgénge einzuarbeiten, sowie Bereitschaft, sich entsprechend der standigen
Weiterentwicklung des Rechtsgebiets fortzubilden

e Gutes Organisationsvermégen und Koordinationsfahigkeit

e Selbsténdige, systematische und ganzheitliche Arbeitsweise
o Kooperations- und Teamfahigkeit

¢ Kommunikative Kompetenz und Kundenorientierung

e Verantwortungsbewusstes und zielstrebiges Handeln

¢ mehrjahrige Berufserfahrung

Weiterhin wird die Bereitschaft erwartet, sich in das Verfahren Session (Sitzungsdienstprogramm) und
in ProPlanung (Bauleitplan-Verfahrensprogramm) einzuarbeiten und den Sitzungsdienst und
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Birgerveranstaltungen in den Abendstunden -auch aufRerhalb der Rahmenarbeitszeit-
wahrzunehmen.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.
Auf die Teilbarkeit der Stelle wird hingewiesen.
Vollstéandige Bewerbungsunterlagen inklusive tabellarischem Lebenslauf, Zeugnissen sowie ggf.

Nachweisen tber lhre absolvierten beruflichen und privaten Fortbildungsveranstaltungen kénnen bis
zum 12.08.2020 unter Angabe der Kennziffer 601.13 an folgende Adresse gerichtet werden:

Stadt Norderstedt » Die Oberburgermeisterin ¢ Fachbereich Personal e
z.Hd. Frau Hoff » Rathausallee 50 * 22846 Norderstedt

Allgemeine Auskuinfte erteilt: Fachbezogene Auskuinfte erteilt:
Frau Hoff Frau Rimka
(Fachbereich Personal) (Leiterin des Amtes fur Stadtentwicklung,
Tel.: 040 535 95 - 373 Umwelt und Verkehr)

Tel.: 040 535 95 - 227

Informationen Uber die Stadt Norderstedt als Arbeitgeberin sowie tber die Verarbeitung und
Aufbewahrung lhrer Daten (Datenschutzerklarung nach der DSGVO) finden Sie unter
www.norderstedt.de/karriere.

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass Reisekosten fur die Teilnahme an einem
Vorstellungsgesprach nicht erstattet werden.

Norderstedt, den 08.07.2020
Im Auftrage

gez.

Hauke Borchardt
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