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Als lebendige und innovative Stadt mit rund 80.000 Einwohnern ist Norderstedt ein 
angenehmes Wohn- und Lebensumfeld. Verkehrsgünstig zwischen Nord- und Ostsee, mit 
einer direkten Verbindung in die Hamburger Innenstadt und mit allen weiterführenden 
Schulen am Ort – Norderstedt bietet ein vielfältiges, kulturelles Leben. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

zwei Sachbearbeiter/innen (w/m/d) 

für den FB Kindertagesstätten 

 

Amt:  42 Fachbereich: 422 

wchtl. 
Arbeitszeit: 

39,0/ 41,0 Besoldungsgruppe:   A 8 
Entgeltgruppe:  EG 
9a 

           

Der Fachbereich Kindertagesstätten verwaltet neun städtische Kindertageseinrichtungen mit 
insgesamt rund 900 Betreuungsplätzen für Kinder ab dem 1. Lebensjahr bis zum Ende des 
Grundschulalters. Darüber hinaus wird eine Vielzahl von Betreuungsplätzen bei Trägern von 
nichtstädtischen Kindertagesstätten und in der Kindertagespflege bezuschusst. 
     
Wesentliche Aufgaben der Stelle sind: 

 Verwaltung der kommunalen Kindertageseinrichtungen 

 Förderung der Einrichtung und des Betriebes von nichtstädtischen 
Kindertageseinrichtungen 

 Förderung der Betreuung von Kindern in der Tagespflege 

 Bearbeitung von Ermäßigungsanträgen 

 Bearbeitung fachbezogener Sonderaufgabenbereiche (z.B. Verwaltung der FSJ-Stellen 
in den städtischen KiTas) 

 
Voraussetzungen für die Besetzung der Stelle sind: 

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder 

 beamtenrechtliche Laufbahnbefähigung Fachrichtung Allgemeine Verwaltung für die 
Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt (Verwaltungswirt/-in) und 

 mindestens zweijährige Berufserfahrung in einer Verwaltungstätigkeit in den letzten fünf 
Jahren 

 
Darüber hinaus erwarten wir: 

 Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Teamfähigkeit 

 Kommunikative Fähigkeiten als Voraussetzung für 
o Beratungskompetenz 
o Umgang mit Konflikten 
o Kontakte zu anderen Kita-Trägern und Einrichtungen 

 Entscheidungsvermögen 

 Erfassen von sozialen Komplexitäten und sich daraus ergebenden pädagogischen und 
organisatorischen Notwendigkeiten 

 Kunden-/Serviceorientierung  
 

Fachspezifische Kenntnisse (Verwaltung von Kindertagesstätten und/oder der 
Kindertagespflege) sind erwünscht. 
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Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Auf die Teilbarkeit der Stelle wird hingewiesen. 

Bei gleicher Qualifikation werden Frauen im Rahmen der gesetzlichen Möglichkeiten 
vorrangig berücksichtigt. Frauen sind daher besonders aufgerufen, sich zu bewerben. 

 
Vollständige Bewerbungsunterlagen inklusive tabellarischem Lebenslauf, Zeugnissen sowie 
ggf. Nachweisen über Ihre absolvierten beruflichen und privaten Fortbildungsveranstaltungen 
können bis zum 14.08.2020 unter Angabe der Kennziffer 422.2/ 422.6 an folgende Adresse 
gerichtet werden: 
 

 
Stadt Norderstedt  Die Oberbürgermeisterin  Hauptamt – Fachbereich Personal  

z.Hd. Frau Hommel  Rathausallee 50  22846 Norderstedt 
 

Allgemeine Auskünfte erteilt: Fachbezogene Auskünfte erteilt: 

Frau Hommel 
(Hauptamt - Fachbereich Personal) 

Tel.: 040 535 95 - 492 

Herr Jove-Skoluda 
(Fachbereichsleitung) 
Tel.: 040 535 95 - 126 

 
Die Vorstellungsgespräche werden voraussichtlich am 31.August 2020 stattfinden. 
 
Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass Reisekosten für die Teilnahme am 
Vorstellungsgespräch nicht erstattet werden. 
 
Norderstedt, den 06.07.2020 
Im Auftrage 
 
 
 
Hauke Borchardt 
Leiter Hauptamt 


