Ordnungsamt
Fachbereich Allgemeine
Ordnungsangelegenheiten

&

NORDERSTEDT

Zusammen. Zukunft. Leben.

Sie mdchten eine Gaststattenerlaubnis beantragen?

Dazu notwendige Unterlagen:

Antragsunterlagen

erhiltlich / zu beantragen bei:

relevant fiir Antragsteller

()

3)

1. Formantrag
oder hier klicken: Eine Gaststattenerlaubnis ist nur auf An-
trag zu erteilen
Antrag Gaststattenerlaubnis
natdrl. Person jurist. Person
2. Bescheinigung in Steuersachen (des Fi- | Zustdndiges Finanzamt des Wohn- o- X X
nanzamtes) nicht alter als 3 Monate der Geschaftssitzes
3. Gesundheitszeugnis / Belehrung nach Kreisgesundheitsamt Segeberg X
Infektionsschutzgesetz @ 04551 /951 -0
4. Miet- bzw. Pachtvertrag X X
(Uber Betriebsgrundstiick)
5. Polizeiliches Flihrungszeugnis Einwohnermeldeamt des Wohnortes . .
. .. “ L fiir jede weitere vertre-
(,,zur Vorlage bei Behorden®) (In HH: Kundenzentrum der Bezirksam- X
L tungsbefugte Person
nicht alter als 3 Monate ter)
6. Auszug aus dem Gewerbezentral-regis- | Einwohnermeldeamt des Wohnortes
ter (In HH: Amt fur Verbraucherschutz, Ge- X X
(,zur Vorlage bei Behérden®) werbe und Umwelt)
nicht alter als 3 Monate
7. Auszug aus Schuldnerkartei Amtsgericht des Wohnortes X X
(www.vollstreckungsportal.de)
8. Unterrichtungsnachweis Anmeldung bitte personlich bei Indust-
(gem. § 4 Abs. 1 Nr.4 Gaststattenge- rie- und Handelskammer vornehmen X
setz)
9. VDE-Bescheinigung Ausgestellt von einem Elektromeister
Priifung nach DGUV V3 der elektroni- X X
schen Betriebsmittel
10. Grundriss (MaRstab 1:100 oder 1:50), Eigentimer (Vermieter oder Verpach-
Inhalt: siehe Hinweis (1) ter) X X
11. Nachweis Gber Kfz-Stellplatze z.B.: durch Mietvertrag / Kennzeich- X X
nung in Lageplan
12. Gesellschaftsvertrag oder Handelsre- X
gisterauszug
13. Gewerbeanmeldung Rathaus der Stadt Norderstedt,
1.Stock, X X
Zimmer 134
14. bei Personengesellschaften ohne ei- Es ist fiir jeden geschéaftsfihrungsbefugten Gesellschafter eine Erlaubnis fiir seine
gene Rechtspersonlichkeit Person zu beantragen! Es ist fir jeden geschaftsfiihrungsbefugten Gesellschafter
(z.B: OHG, KG, GbR) eine Erlaubnis flr seine Person zu beantragen!
Hinweis:

(1) Die Zeichnungen miissen alle Riume enthalten, die zum Betrieb und zum Aufenthalt der Beschéftigten vorgesehen sind.

Dazu gehoren die Schank-, Speise- und Beherbergungsraume, Kiiche, Abstell-, Lager- und Vorratsraume, Toiletten fiir Gaste
und Personal, Personalaufenthaltsraum, Flure, Treppen, AuRenflachen z. B. Terrassen.

Bei auslandischen Staatsangehérigen ist die Vorlage der Aufenthaltserlaubnis erforderlich. Bei Angehorigen von Nicht-
EU-Staaten ist eine besondere Gewerbeerlaubnis erforderlich, d.h. die Aufenthaltserlaubnis darf keinen Sperrvermerk
»selbststindige Erwerbstatigkeit nicht gestattet” erhalten.
Es fallt eine Vorschusszahlung in Hohe der zu erwartenden Verwaltungsgebiihr laut Gebihrenbescheid an. Es fallt eine
Grundgebiihr in Hohe von 464 € bis 700 € je Konzession an. In Féllen, in denen ein erhéhter Verwaltungsaufwand fir die
Bearbeitung erforderlich ist (zusatzliche Aktenprifung oder Ortstermine, mangelnde Mitwirkung) wird eine Zusatzgebihr
fallig. Die Brandschutzdienststelle erhebt fiir die Stellungnahme eine zusatzliche Gebiihr.



https://zufish.schleswig-holstein.de/detail?areaId=17430&pstId=8962780&ouId=&infotype=0
https://zufish.schleswig-holstein.de/detail?areaId=17430&pstId=8962780&ouId=&infotype=0

Einige praktische Hinweise zum Erlaubnisverfahren
Wie komme ich am schnellsten zu einer Konzession?

(1) Esliegtinlhrem eigenen Interesse, wenn Sie die genannten Unterlagen zum Gaststattenantrag so schnell wie
moglich vollstandig einreichen.

a. Besonders wichtig sind die Zeichnungen. Die Zeichnungen sollten Sie moglichst als erstes einreichen,
da erst nach Eingang der Zeichnungen die Stellungnahmen der Fachbehoérden eingeholt werden kon-
nen. Achten Sie bitte darauf, dass die Zeichnungen, ...

» die gesamte genutzte Betriebsfliche enthalten (Erdgeschoss, Kellergeschoss, Nebengeb&ude)
» leserlich sind und
» auch noch den tatsachlichen Raum- und Nutzungsverhaltnissen entsprechen.

Dies gilt insbesondere fiir dltere Objekte. Das ist sehr wichtig, weil die Zeichnungen nachher Bestandteil lhrer
Konzession werden sollen.

(2) Die zwischen dem Antrag und der Erteilung der Konzession liegende Zeit kdnnen Sie zwar mit einer vorldufi-
gen Gaststdttenerlaubnis Uberbricken; eine vorlaufige Gaststattenerlaubnis gibt es aber nur fir bestehende
Betriebe, d. h. die Betriebsraume sind bereits einmal konzessioniert worden. Sobald die Betriebsraume ver-
andert wurden oder aber eine andere Betriebsart als die des Vorgangers ausgelibt wird, kann keine vorlau-
fige Erlaubnis erteilt werden.

a. Bevor Sie nicht die steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigung, Ihr Gesundheitszeugnis und den
Miet-/ bzw. Pachtvertrag im Ordnungsamt vorlegen, kann keine Erteilung einer vorlaufigen Erlaubnis
zum Betrieb einer Gaststatte geprift werden (s.a. Pkt. 2).

Die vorlaufige Gaststattenerlaubnis erlischt durch Zeitablauf und muss verlangert werden, solange die end-

glltige Konzession noch nicht vorliegt. Die Verwaltungsgebiihr betragt 70 € bis 116 € pro vorlaufige Erlaubnis.

(3) Der Gaststattenantrag einschlieRlich Zeichnungen wird von hier an folgende Fachbehérden mit der Bitte um
Stellungnahme weitergeleitet:

Stadt Norderstedt Bauaufsicht % 040/ 53595 - 8531 Herr Baumgart
D juergen.baumgart@norderstedt.de
DA< bauaufsicht@norderstedt.de

Brandschutz % 040/53595-695 Herr Morgenstern
DA< brandschutzdienststelle@norderstedt.de
Kreisveterindramt Segeberg @ 04551 /951 -9292

Bitte vereinbaren Sie mit der Bauaufsicht/ Brandschutzingenieur einen Termin!

Bei den Stellungnahmen der Fachbehérden konnen weitere Gebihren anfallen, informieren Sie sich diesbezliglich
bei der Terminvereinbarung!

Vertreter dieser Behdrden werden lhren Betrieb besichtigen und ggf. fachbezogene Auflagen erheben.

Wenn Sie ein neues, d. h. noch nicht konzessioniertes Objekt planen oder, wenn Sie ein bereits vorhandenes Objekt
wesentlich verdndern wollen, z. B. Umbauten, Anbauten, Anderung der bisherigen Betriebsart u. 4., empfiehlt es
sich immer, dass Sie mit den o. g. Behorden friihzeitig, bereits im Planungsstadium, Kontakt aufnehmen.

=>» Es empfiehlt sich unbedingt, dass Sie bei der Betriebsbesichtigung personlich anwesend sind, damit evtl.
auftretende Fragen gleich vor Ort geklart werden konnen und damit Sie spater, wenn lhnen von hier die
schriftliche Formulierung der Auflagen in zusammengefasster Form (ibersandt wird, genau wissen, was mit
den Auflagen gemeint ist. Viele Dinge lassen sich im direkten Gesprach vor Ort besser und ausfihrlicher
erlautern, als dies durch die Schriftform moglich ware.

=>» Je schneller Sie also die Auflagen erflllen, desto eher kénnen Sie lhre Konzession bekommen.

Wenn Sie alle Auflagen erfiillt haben, empfiehlt sich ein Anruf bei der Ordnungsbehérde (@& 040/5 35 95 - 109),
damit ein Termin flir die Endabnahme vereinbart werden kann. Und wenn dann alles in Ordnung ist, bekommen Sie
lhre Konzession.

Anschrift: E-Mail: ordnungsamt@norderstedt.de Stand: 09/2025
Stadt Norderstedt Tel: 040 53595-109

Rathausallee 50

22846 Norderstedt



